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Fernando de los Rios

Licenciado en Periodismo y MBA especializado en
marketing y reputacion corporativa.

Co-fundador de Klimway, consultoria estratégica en
proyectos de transformacion digital.

Ayudo a organizaciones y profesionales a adaptarse al
entorno digital para ser mas productivos y eficientes.

IN. linkedin.com/in/fernandodelosrios
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Qué vamos a ver

1. Que es Trello.
2. Ventajas y particularidades.
3. Como gestionar proyectos.

4. Herramientas y recursos.

Fomento de la Cultura Emprendedora
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Que es Trello

Herramienta para gestionar proyectos
dividiéndolos en tareas.

Estas tareas se pueden organizar en
diferentes flujos de trabajo o estados. m ;
También pueden asignarse a

companeros de equipo, incluir
anotaciones, archivos adjuntos y mas.

Fomento de la Cultura Emprendedora
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En que se inspira

Trello se basa en distintos métodos o técnicas asociados a la
mejora de la productividad y la gestion eficiente del trabajo.

Fomento de la Cultura Emprendedora
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En qué se inspira

* Visualizar todas las fases del proyecto.
- Limitar el trabajo en proceso.
Kanban - Dividir tareas en subtareas.

- Realizar tareas de una en una (vs. multitarea).

*Monitorizar, pero siendo flexible.

Fomento de la Cultura Emprendedora
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En qué se inspira

* Vincular tareas a procesos visuales.
« Organizar ideas de forma efectiva.
 Facilitar el andlisis y la retencion de info.

« Ayudar a comunicar de forma mas fluida.

 Incentivar la proactividad en los procesos.

Fomento de la Cultura Emprendedora
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En qué se inspira

&' Relaciones con clientes
Actividades G
30408 .ET‘ Segmentos
Propuestas de clientes
de valor
Recursos
/Q.-\: Estructura de costos || Fuente de ingresos
X

Fomento de la Cultura Emprendedora
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En qué se inspira

* Una lista de tareas para cada situacion.
« ¢ Puedes hacerlo en 2 minutos? Hazlo.
+ ¢No es tu tarea? Deléegalo.

« Reduce elementos para simplificar.

 Todo es revisable.

Fomento de la Cultura Emprendedora
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En qué se inspira

Recopilar 2 Procesar p Organizar M
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Por qué Trello

v" Facilita gestionar equipos.
v" Tiene un diseno visual atractivo.

v Es una herramienta multidispositivo.

v Permite una sincronizacion automatica.

v Ofrece una curva de aprendizaje sencilla.

v Se integra con mas herramientas (Power-Ups).

Fomento de la Cultura Emprendedora
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Planes de suscripcion

Gratis

Gold

Tableros ilimitados

Tarjetas ilimitadas

$5 mes

Listas ilimitadas

10 MB por adjunto
1 Power-Up por tablero

Automatizaciones simples

https://trello.com/es/gold

250 MB por adjunto

3 Power-Ups por tablero
Automatizaciones extra

Emojis y fondos personalizados

Pegatinas préemium

Fomento de la Cultura Emprendedora
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Planes de suscripcion
Business Enterprise

$12,50 usuario/mes $17,50 usuario/mes
para 250 usuarios

Power-Ups ilimitados
Vistas especiales
Funcionalidades de equipo
Automatizacion avanzada
Atencion prioritaria

Administracion avanzada

Seguridad avanzada

https://trello.com/pricing

Fomento de la Cultura Emprendedora
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Para qué sirve

Para trabajar de forma colaborativa con la
maxima productividad y eficiencia.

Organizando listas de tareas y subtareas
por prioridades, a traves de una interfaz flexible,
comoda, facil de manejar e incluso divertida.

Fomento de la Cultura Emprendedora




F CEA masempresas.cea.es
- M p resas #masempresas

Para qué sirve

Con Trello podremos crear tableros para organizar multitud de
cosas, tanto a nivel personal como profesional.

Personal
Tareas del hogar Estrategias de marketing
Vacaciones y escapadas Calendarios editoriales
Compras habituales Desarrollos informaticos
Presupuestos familiares Reuniones de trabajo

Fiestas y celebraciones Repositorios de recursos

Fomento de la Cultura Emprendedora
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Utilities, Phone, Insurance and
Internet

Rent $1265

Spectrum - $60.01
AT&T - $172 Monthly
Geico - $121.78 15th
Geico - $121.78 1st

Renters Insurance - $25

Gastos del hogar

Loans Financed Items Subscriptions Utilities

Great Lakes $287.07 26th Bed Payment $100 15th last payment Gas - 22nd

11/2024

Amazon Prime Yearly

Lendkey - $136.88 18th Spotify/ Hulu $5.40 Monthly Electric Bill - 13th

Car Maintenance - $275 17th last
payment 03/2020

personal Loan - $618.66 18th Last Water 14th

Payment 08/2021

Netflix $14.06 Monthly

Apple icloud - $3 Monthly

Truck - $228.86 NOV 19th



https://trello.com/b/VhDsuy74/budget-template
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Planificacion de eventos

Christmas Planner [ERTY

To Buy

Paper towels
Sparkling water
Stemless wine glasses

Tablecloth

16" wreath form
@ 2

B® Trello Inc Free ® Publico

To Do

Mail family Christmas cards

Organize group Christmas craft:
Mason jar lid wreaths

Bake cookies
Prep guest room

Make wreath

()

Purchased/Done

Confirm arrival dates

Book New Years' restaurant
reservation

Niece

& 0/5

Sister-In-Law

Activities

Craft fair

Bowling

Fishing trip



https://trello.com/b/pqaL0m0C/christmas-planner
https://trello.com/b/pqaL0m0C/christmas-planner

BUsqueda de empleo

Busqueda de empleo | % Para asuntos privados @ Privado @ Invitar

Ofertas vistas Busqueda de contacto

Candidatura enviada s 12 Entrevista
Desarrollador Front-end
WAGLIMN APP ESPANA S

s Candidatura descartada
D llador FullStack .Net
&I _“e_._sarrc Ia”‘o.r u ac (=)

- Business Intelligence Developer

Programador .NET (Sevilla)

TA ENGIN

Desarrollador Front-end
Programador .NET

@1 o4 Desarrollador FullStack .Net Ingeniero informatico Business Intelligence Developer
= @1 Bom = @1 w4

® 20dejul. = @1 = @1
+ ARada otra tarjeta =
+ Afada otra tarjeta =

+ Aniada otra tarjeta ana | Andlista programador JAVA + Anada otra tarjeta

Analista programador JAVA
©2deju. = @1

+ Afada otra tarjeta




Gestion de contenidos

Copywriting LANT! 11" Trello Templates 'BC

Done, Needs to Be Published Published

Backlog Preparing Content Awaiting Review

Government Form Category

- Farm Business Registration Form Grocery List Template Loan Exit Interview Subcategory: Customer Registration
= @1 @1 d  Form Templates
Medicare Claim Form Template PR I -
J @1 Webinar Lecture Registration Form Subcategory: Donation Registration i a0
g @1 Forms Florist Order Forms
o -
Business Entity Registration Form p— - i e R
@1 Subcategory: Photography Booking - = Catening OwderFarms
Subcategory: Hotel Booking Forms ! —_—
[ comme: = ; ST
Subcategory: Business Registration - [ | Ezféitegow. sponsrship Appization
Forms P — | —
= Subcategory: Class Registration Form = -
Templates - @
p— ) = Job Application Forms
Subcategory: Transportation Request _
Forms pr— =
E Subcategory: Gym Registration i Pr—
Forms Bakery Order Forms
—_—
Subcategory: Service Booking Forms =
= -
= Product Order Forms

Subcategory: Travel Booking Forms

Subcategory: Employment
Verification Forms

S, o - = =


https://trello.com/b/D4zmNSO4/copywriting
https://trello.com/b/D4zmNSO4/copywriting

Gestion de proyectos @

Recursos del proyecto

S s a0
Consejo Trello: jEtiquetas! ;Qué
significan? (haz clic para mas
informacién)

Calendario del lanzamiento del
proyecto "Teamwork Dream Work"

= M6
Partes involucradas
o S
LR el

Actualizaciones semanales

I® Tableros Inspiradores 'BC

Gestion de proyectos

Preguntas para la siguiente

reunion

=——]

Consejo Trello: 4 Coloca en esta lista

tus preguntas, para que el trabajo siga
viento en popa.

¢;Alguien podria ayudarme a arreglar el
problema con el HTLM?

:Cémo puedo tener acceso al
documento stiper secreto?

® Publico

Por hacer

—

Consejo Trello: Aqui es en donde se
colocan las tareas para que el equipo
pueda ver quién esta trabajando en
qué y cuando se tiene que entregar.

L]
Hacer un bosquejo del cartel para el
sitio

?

Editar los borradores de correo
electrénico

® 15 de may.

L=
Organizar la lista de clientes

o T

Hacer un bosquejo del tipo de letra

"Teamy Dreamy”
¢ P

Y

Pendiente

[——2

Consejo Trello:® Para aquellas tareas
intermedias que casi estan terminadas
pero estan en espera del Gltimo paso.

9

Informe legal

O® 30deabr.

-

Ventajas de las redes sociales

®é

Bloqueado

Consejo Trello: coloca aqui todo ese
papeleo que esta retrasando a tu
equipo.

@1

E——3
Contratos de los Freelancer

ot
*®

Aprobacién de presupuesto

® 3 de mar. de 2019

Calendario  ++ Mostrar ment

Terminado

=

Consejo Trello: +! Sé feliz! Ya
acabaste! Coloca aqui todas las tareas
que tu equipo finalizé a tiempo.

Finalizar nombre de campafia:
Teamwork Dream Work

L 1
&ro
&&

Presentar el reporte T1

Propuesta de campariia



https://trello.com/b/Fki0VIa2/gesti%C3%B3n-de-proyectos
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Organizacion de eventos

Planeacion de la fiesta de la oficina

Estacion fiesta: informacion
importante

Detalles de la fiesta

n

@

Confirmaciones de asistencia

& o/6

]

Presupuesto

iPreséntanos tus ideas aqui!

o o e
Consejo Trello: jEtiquetas! ;Qué

w m Tableros Inspiradores  BC

Por hacer

—

Consejo Trello: ¥4 Lista de todo lo que
tienes que hacer antes de que pueda
empezar la fiesta.

Programar equipo de limpieza

Montar el escenario de la banda

Quitar escritorios y sillas

significan? il

Fuente de chocolate

@1

® Plblico

Haciendo

Lista de compras

@ 1

& 177

ué’{

Terminado!

Rentar cafion de confetti

Enviar invitaciones

Ordenar p

ZZa

& ensaladas

Entretenimiento

o

Consejo Trello: ;No es mas divertido si
esta ordenado ? Planea las actividades
aqui.

Playlist

= @1 Bo

G

Juegos / Actividades

R

+++ Mostrar ment

Ment

=
Consejo Trello:J Plantea las reglas de
la fiesta aqui.

Vino - Rojo & blanco

1

A\

¢


https://trello.com/b/8utphTd2/planeaci%C3%B3n-de-la-fiesta-de-la-oficina
https://trello.com/b/8utphTd2/planeaci%C3%B3n-de-la-fiesta-de-la-oficina

Desarrollo web

: (@ LU Tablero !

Desarrollo de sitio web % Afadir al equipo | @& anado | PR Q@S Invitar

m e "‘E, :

Planificacién Bocetaje Desarrollo Contenidos y SEO a
=] s ¥
] Generales Maquetacion Generales SEO g
~— & 0/4 = &4 —=

o B
Inicio m— )/’ S\ - g

®© 31dejul. O 1 Generales Programacion > ; I
& oji 0% %
. [
-+ Afada otra tarjeta =) B

Andlisis de competidores/referentes
® 10deju. = & 0/6

Propuesta inicial

+ Afada otra tarjeta
e

Anélisis del contenido
O 17 dejul. & 0/3

-
Blog

& 0/4

Quiénes somos

O 31dejul + Anada otra tarjeta
Nuestros servicios
© 31dejul

~ Servicio 1

Definir arquitectura de la informacién I O 31dejul.

+ Afada otra tarjeta Q

o

+ Anada otra tarjeta
— -\ N ST

., s _—
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Conceptos importantes

Tableros

Son el lienzo sobre
gue organizar los

distintos proyectos,
compartiendo la inf

Gcesarias

el

0]

y creando las tareas

/

Fomento de la Cultura Emprendedora

Organizan las tareas
en fases, creando
flujos de trabajo y/o
manteniendo el
seguimiento de ideas
e informacion

/

.
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Representan tareas
principales o ideas
gue deben hacerse,
recordarse,
planificarse...

.

/




Lista Tarjeta

# @ [ Tableros (o}

Tablero agil &  1* Tablerosinspiradores 86 | © Pi blico

Hecho Sprint en curso En progreso En espera Lo que sigue

- -
Revisar las paginas de socios de Tech Puesta en marcha de la implantacion
de servidor

——
Nueva pégina de inicio de la app para
Android

a—
Reglas de CSS

Podcast sobre anélisis de datos

R— Alcance de las RP de la empresa

Pedido a minorista

Asegurarse que los patrocinadores
sean visibles durante la Tech Talk Lista de remitentes de Google Anélisis

Adwords
&= o = Reinicio de la mobile Ul

Lista de las 10 mejores tendencias - Directrices de marca

Lista de distribuidores para banquetes

; o Buenas précticas para Google
Webinar del T3 sobre planeacion de

Forbes contenido - Adwords
Webinar TBC: ahora es el momento de
publicar, no después .
— :
1:1 Nancy
e & 2
Estadisticas del cliente potencial Gen | a ‘ g

Mandrill Datos de Google analytics- T1

@1

e
@0 :220

Péginas de soluciones de IT
@1

-
Campana por correo electrénico-
febrero

Tablero
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Conceptos importantes

Tipo de tablero Quién puede verlo Uso
Privado Usuarios invitados Proyectos personales
Equipo Miembros del equipo Proyectos colaborativos

Cualquier usuario (incluso | Informacion compartida,

Publico : : :
sin cuenta en Trello) plantillas, presentaciones...

Fomento de la Cultura Emprendedora
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Algunos consejos

O Comienza probando plantillas publicas

O Evita duplicar recursos (mensajes, emails...)

O Utiliza distintos fondos para diferenciar tableros

O Convierte en plantillas las tarjetas de uso regular

O Nunca mezcles varios proyectos en un solo tablero
O Adapta la organizacion de listas a tu flujo de trabajo

O Utiliza el sistema de etiquetas personalizando su uso _g¢ :

Fomento de la Cultura Emprendedora
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Herramientas complementarias

2 slack L

Google Drive

3,3 Dropbox

&l egantt

® PomoDoneApp

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr


https://slack.com/intl/es-es/
https://slack.com/intl/es-es/
https://www.google.com/intl/es_es/drive/
https://www.google.com/intl/es_es/drive/
https://pomodoneapp.com/
https://pomodoneapp.com/
https://elegantt.com/
https://elegantt.com/
https://www.dropbox.com/es_ES/
https://www.dropbox.com/es_ES/
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Herramientas alternativas

& task

e ASANA

© Zenkit

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr


https://asana.com/es
https://asana.com/es
https://www.meistertask.com/es
https://www.meistertask.com/es
https://zenkit.com/
https://zenkit.com/
https://www.hibox.co/es/
https://www.hibox.co/es/
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Tutoriales y recursos

Guia de introducciéon a Trello
trello.com/es/quide/trello-101.html

Tutorial Trello: Guia de uso con Ejemplos Reales Practicos
youtube.com/watch?v=_UB44coH3SM

Trello, la guia definitiva
elblogdelseo.com/trello-la-quia-definitiva/

¢, Como usar Trello como un experto? Tutorial completo
blog.trello.com/es/como-usar-trello

Tableros Inspiradores (Plantillas)
trello.com/tablerosinspiradores

Plantilla de tablero para buscar ejemplo
trello.com/b/rC3VYMlh/plantilla-tablero-busqueda-empleo

Kanban: explicacion para principiantes
kanbanize.com/es/recursos-de-kanban/primeros-pasos/que-es-kanban

Visual thinking: definicion y estrategias
cicerocomunicacion.es/que-es-el-visual-thinking-y-como-aplicarlo/

GTD: la clave de la productividad
mininmamente.com/gtd/

Fomento de la Cultura Emprendedora



https://trello.com/es/guide/trello-101.html
http://www.youtube.com/watch?v=_UB44coH3SM
http://www.elblogdelseo.com/trello-la-guia-definitiva/
https://blog.trello.com/es/como-usar-trello
https://trello.com/tablerosinspiradores
https://trello.com/b/rC3VYMlh/plantilla-tablero-busqueda-empleo
https://kanbanize.com/es/recursos-de-kanban/primeros-pasos/que-es-kanban
http://www.cicerocomunicacion.es/que-es-el-visual-thinking-y-como-aplicarlo/
https://mininmamente.com/gtd/

Informacién y Consultas en
masempresas.cea.es

© 0 60
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